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搬入・搬出について 

（１）搬入出経路図 

    参考資料 1、2 をご参照下さい。 

 

（２）本館への搬入 

① 通用口又は東通用口をご利用下さい。 

② 東通用口への搬入には第 1 駐車場入口から進入し、ニューホール・イベントホール

裏を通過し、橋を渡って下さい。橋の耐荷重の関係で、車両は 4t 以下に制限されま

す。 

③ 本館正面玄関からの搬入出は禁止しています。南玄関の利用については当館担当者

までお問合せ下さい。南玄関を利用する間は、立会い要員の常駐をお願いしており

ます。 

 

（３）メインホール（大会議場）への搬入 

①  東通用口又は大会議場搬入口をご利用下さい。 

②  東通用口及び大会議場搬入口への搬入には第 1 駐車場入口から進入し、ニューホー  

ル・イベントホール裏を通過し、橋を渡って下さい。橋の耐荷重の関係で、車両は

4t 以下に制限されます。 

 

（４）アネックスホールへの搬入 

  ① アネックスホール裏の搬入口をご利用下さい。 

 

（５）イベントホールへの搬入 

① イベントホール搬入口又はイベントホール玄関をご利用下さい。 

② イベントホール搬入口への搬入出には第 1 駐車場から進入して下さい。 

③ 車輌を展示する場合は、必ず車輌の燃料を抜き、床面養生の上、手押しで搬入出 

を行って下さい。 

 

（６）ニューホールへの搬入 

   ① ニューホール搬入口をご利用下さい。 

② ニューホールへの搬入には第 1 駐車場から進入して下さい。 

③ 車輌を展示する場合は、必ず車輌の燃料を抜き、床面養生の上、手押しで搬入出を行

って下さい。 

 

（７）Room E への搬入 

①  Room E 裏の搬入口をご利用下さい。 

②  Room E 裏への搬入には第 1 駐車場から進入し、ニューホール・イベントホール裏を

通過し、橋を渡って下さい。橋の耐荷重の関係で、車両は 4t 以下に制限されます。 
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（８）搬入出口とエレベーターのサイズ 

搬入出口 搬入扉のサイズ 床面耐荷重 

通用口 高さ 2,850 ㎜、幅 3,100 ㎜  

東通用口 高さ 2,150 mm、幅 1,700 mm  

メインホール搬入出口 高さ 2,000 mm、幅 2,400 mm  

アネックスホール 

搬入出口 

高さ 3,300 ㎜、幅 3,000 ㎜ 300 ㎏/㎡ 

イベントホール 

搬入出口 

高さ 4,000 ㎜、幅 3,500 ㎜ 

5 箇所  

5,000 ㎏/㎡ 

300 ㎏/㎡（昇降型ステージ上） 

ニューホール 

搬入出口 

搬入口 1・4: 高さ 3,860 ㎜、幅

3,870 ㎜ 

搬入口 2・3: 高さ 2,290 ㎜、幅

3,700 ㎜ 

1,000 ㎏/㎡ 

Room E 高さ 3,100 ㎜、幅 2,900 ㎜  

 

       容量  間口横幅  間口高さ            内寸横  内寸縦  内寸高さ 

5 号ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ 1,050 ㎏  1,050 ㎜  2,300 ㎜（2,3 階は 2,250 ㎜） 1,980 ㎜   1,230 ㎜  2,500 ㎜                                                                                                      

7 号ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ 1,100 ㎏  1,400 ㎜  2,350 ㎜（1,3 階は 2,250 ㎜） 1,890 ㎜  1,100 ㎜  2,640 ㎜ 

8 号ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ  950 ㎏  1,200 ㎜  2,100 ㎜                      1,740 ㎜  1,110 ㎜   2,300 ㎜ 

※本館中央エレベーター（1・2 号）での搬入出は禁止しています。 

  

（９）搬入出にかかる駐車サービス 

搬入出（イベントホール、ニューホール、メインホール裏、東通用口、Room Eの搬入出）

のために第 1 駐車場を通行する場合、搬入出券(2 時間まで無料) をご利用下さい。搬入出

券ご利用の場合は、事前に必要枚数を当館担当者にお申し出下さい。第一駐車場内での待機

が 2 時間を超える場合は、通常の駐車料金をお支払い頂きます。 

 

（１０）荷物の受取り・発送 

① 催事開催前に当館宛に発送されるお荷物 

a.原則、会場貸出時間中のお受け取りをお願いします。 

 

b.原則は「a」ですが、当館にて代理受領の後、留置きも可能です。 

 その場合の注意・お願い事項は以下の通りです。 

  b-1 保管場所は本館地下 1 階通用口付近の空きスペースとなります。スペースに限りが

ございますので、大容量のお荷物はお受けできません。 

  b-2 施錠／冷温蔵設備がないため、貴重品や食品などの発送はご遠慮下さい。 

  b-3 万一の荷物の破損・紛失等の場合でも、当館は一切の責任を負いません。 
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  b-4 夜間(18 時以降) 及び休館日は受領できません。 

  b-5 発送前に当館担当者にご相談の上、発送日を設定して下さい。また、荷物の容量・    

   個数もお知らせ下さい。 

 

   c.発送伝票は以下のように明記下さい。 

宛先： 〒606-0001 京都市左京区宝ヶ池 

国立京都国際会館 （受取ご担当者）様   TEL 075-705-1229 

＊当館で代理受領の場合は当館担当者名 

＊催事の会期／開催日、催事名、場所（荷物を使用される部屋名又は受付等の場所）もご   

 記入下さい。 

 

   d.通用口に貸出用台車がありますが、数に限りがありますので、原則ご持参下さい。 

 

②  催事開催後のお荷物 

        a. 着払いでの発送が可能です。宅急便の着払い伝票をご持参でない場合は、当館担当 

           者にお申し付け下さい。 

b. 梱包後、お荷物を本館地下一階通用口まで運んで下さい。（参考資料 3 ご参照） 

c. 発送伝票の一枚目はお客様の控えとしてお持ち下さい。 

d. 当館担当者からヤマト運輸(株)に集荷依頼をします。ヤマト運輸(株)以外の業者を 

   ご利用の場合又は発払いの場合は、お客様自身でご手配下さい。 

e. 16 時までにご準備いただけない場合、通用口に留置きとなり、翌日の集荷になる可 

   能性がございますのでご了承下さい。 

  ※集荷最終便 16：00～18：00 

  保管場所は施錠／冷温蔵設備のないスペースのため、貴重品や食品の発送はご遠慮 

   下さい。 

f. 荷物のサイズにより伝票が異なります。また、サイズオーバーの場合、発送が出来 

   ません。 

  宅急便： 3 辺合計が 160 ㎝以内且つ 25 ㎏まで。 

  ヤマト便：3 辺合計が 200cm まで且つ 30Kg まで。1 辺の長さは 170cm まで、上下逆  

   さまにできないなど輸送状態に定めがあるお荷物は 1 辺の長さが 100cm まで。30 万  

    円以上の高価なものの発送も可能。 

    ＊上記は 2021 年 8 月現在の情報のため、最新情報はヤマト運輸㈱の HP 等でご確 

      認下さい。 

g. 特殊な手配については、直接、運送業者へお問い合わせ下さい。 

 

      ヤマト運輸㈱  国際会館管轄事務所 080-5044-6841 

集荷問合せ  075-320-2222 / 0120-01-9625 
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（１１） 諸注意 

① 搬入搬出計画については、必ず事前に当館担当者までご連絡下さい。 

② 大型資材や重量物の搬出入時は必ず養生（床面、エレベータ、ドア等）を行って下さい。 

※100kg 以上の場合は、必ずコンパネ等を敷いて下さい。 

※本館 1F のカーペットは凹凸のある特殊な形状になっているため、養生をせずに搬入出

すると、破損してしまいますので特にご注意下さい。 

   ③ 当館の台車をご利用の場合は、ご利用後、必ず元の場所までご返却下さい。 

③  搬入口でのクレーン車の使用は禁止しています。 

 

（１２） お問合せ先 

  国立京都国際会館 営業推進部 代表：075-705-1229 

 

（１３）参考資料 

 １「搬入搬出経路図」 

 ２「地下搬入口からの経路図」 

３「宅急便・台車・廃棄物置場」 

４「1F～6F フロアガイド」 
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